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INFORME MENSWAL DE ACTIVIDADES /

4 Guatemala, 31 de marzo de 2022

Arg. Jenny lvette Barrios Vital de Rodriguez
Directora General del Patrimonio Cultural y Natural
Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho

Estimada sefiora Directora General

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe MENSUAL/dé actividades siendo el siguiente:

o
Vs

Nombre completo del Contratista: ~ ALMA DEL CARMEN CANA YocC CuUt: 1582-74407-0401
Ndmero de contrato: DGPCYN-029-151-2022 ¢ Acuerdo Ministerial: _12-2022
Servicios (Técnicos o Profesionales): TECNICOS ’ Nit del Contratista: 72978201
Nimero de Facturct: DTE: 2949924819 Serie: C0428878
Honorarios Mensuales: Q. 8,000.00 Periodo del Informe: _ MARZO 2022
Monto Total del Contrato Q. 23,483.87 Plazo del Contrato: _03/01/2022 - 31/03/2022
Umdud_ I.Admmlstratwc: donde presta ARCHIVO GENERAL DE CENTRO AMERICA
los servicios:
,-/‘ -
Objetivos del Contrato: "El TECNICO" .s¢ compromete a prestar sus servicios al Archivo General de €éntro Ameérica, de la
Direccién de Patrimonio Documental v Bibliogréfico de la Direccién-General del Patrimonio Cultural y

Natural del Ministerio de Cultura y Deportes, de este Ministefio, con dedicacién y diligencia y con
arreglo a las prescripciones de sus conocimientos técnicos, en la prestacién de Servicios Técnicos que se
describen a continuacién, sin ser estas limitativas, sino enunciativas. (segin Cldusula de contrato:

Tercera).

Desarrollo Ordenado de Actividades:

A Brindé apoyo en el proceso de Acceso y Certificacion, de acuerdo a las normas y procedimientos establecidos por el Archivo GCeneral de
/’ Centro América.

b) Apoyé en las actividades encomendadas en la bisqueda de documentacién con cuidado y esmero,agetando todas las posibilidades en
ol Fondo Documental del Antigue Archivo Histérico de la Policia Nacional.

&) Apoyé en el proceso de bisqueda de documentacién fisica o digital apegada a la Ley de Acceso a la Informacién Pablica, Decreto 57-
2008.

d)  Apoyé en reuniones técnices a las que fui convocada.

e) Apoyé en las bisquedas exhaustivas de informacién después de ser proporcionados los datos por parte de los usuarios.

/f)  Brindé apoyo en el cumplimiento de la normativa de acceso a la informacién pablica.

g) Brindé apoyo a los investigadores externos en la utilizacién de las herramientas informéticas para realizar basqueda de la informacién
digitalizada.

h)  Brindé apoyo en el cumplimiento con las normativas establecidas para la correcta certificacién de documentos por parte del Director
() del Archivo General de Centro América.

] Apoyé en la atencién de visitas culturales guiadas a usuarios externos.

D) Apoyé en realizar actividades archivistices, difusion cultural v acceso a la informacién en las instalaciones del Archivo General de Centro
América, requerido por el jefe inmediato.

Alma del Carmen Cana Yoc erges Zamora
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/
INFORME DE RESULTADQS DE ACTIVIDADES P

Arg. Jenny lvette Barrios Vital de Rodriguez
Directora General del Patrimenio Cultural y Natural
Ministerio de Cultura v Deportes

Su despacho

Estimada sefiora Directora General

Guatemala, 31 de marzo de 2022

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe de RESULTADOS!de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista: ~_ALMA DEL CARMEN CANA YOC

Ndmero de contrato:

DGPCYN-029-151-2022

Servicios (Técnicos o Profesionales): TECNICOS <

Ndmero de Factura: DTE: 2949924819

Honorarios Mensuales: Q. 8,000.00

Monto Total del Contrato Q. 23,483.87 *

Unidad Administrativa donde

presta los servicios:

Objetivos del Contrato:

ARCHIVO GENERAL DE CENTRO AMERICA

CUl: 1582-74407-0401

Acuerdo Ministerial: _12-2022

Nit del Contratista: 72978201 -

Serie: C0428878 g

Periodo del Informe: _ MARZO 2022

Plaze del Contrato: _03/01/2022 - 31/03/2022 4

“E] TECNICO" se compromete o prestar sus servicios al Archivo General de Centro Ameérica, de la Direccién de /
Patrimonio Docimental y Bibliogréfico de la Direccién General del Patrimenio Culttral y Natural del Ministerio
de Cultura y Deportes, de este Ministerio, con dedicacién vy diligencia ¥ con arreglo a las prescripciones de sus
conocimientos técnicos, en la prestacién de Servicios Técnicos que se describen a continuacidn, sin ser estas

limitativas, sino enunciativas. (segtin Cléusula de contrato: Tercera).

Desarrollo Ordenado de los Resultados Obtenidos:

’ #

/b)

]
contestando a cuarenta solicitudes de busqueda por usuarics en el Area de Atencion al Usuario.

d)  Apoyé en reuniones técnicas a las que fui convocada, Con tres reuniones técnicas.

e) Apoyé en las basquedas exhaustivas de informacién después de ser proporcionados los datos por parte de los usuarios. Con cincuenta y cinco
busgedas.

f) Brindé apoyo en el cumplimiento de la normativa de acceso a la informacion pablica. Cuando me fue solicitado.

g) Brindé apoyo a los investigadores externes en la utilizacién de las herramientas inform@ticas para realizar blsqueda de la informacién
digitalizada. Se apoyd en actualizaciones de treinta CUIF en base maestra FD a AHPN.

h)  Brindé apoyo en el cumplimiento con las normativas establecidas para la correcta certificacién de documentos por parte del Director (a) del
Archivo General de Centro América. Con cinco solicitudes de certificacio.

).~ Apoyé en la atencién de visitas culturales guiadas a usuarios externos.

»

Brindé apoyo en el proceso de Acceso v Certificacién, de acuerdo a las normas y procedimientos establecidos que fueron establecidos por el
Archivo General de Centro América. Con cuarenta busquedas de documentacion digital en la base de datos , Tetall imagen .

Apoyé en las actividades encomendadas en la basqueda de documentacién con cuidado y esmero,agotando todas las posibilidades en el Fondo

Documental del Antigue Archivo Histérico de la Policia Nacional. Respondiendo cuarenta solicitudes de busqueda de documentacion,

Apoyé en el proceso de basqueda de documentacidn fisica o digital apegada a la Ley de Acceso a la Informacién Plblica, Decreto 57-2008.

Apoyé en realizar actividades archivisticas, difusién cultural y acceso o la informacién en las instalaciones del Archive General de Centro América,

requerido por el jefe inmediato. Asistiendo a cinco capacitaciones.

Alma del Carmen Cana Yoc

Nombre Completo del Contratista
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INFORME FINAL DE ACTIVIDADES .~

Arg. Jenny lvette Barrics Vital de Rodriguez
Directora General del Patrimonio Cultural y Natural

Guatemalg, 31 de marzo de 2021

7

Ministerio de Cultura y Deportes
Su despacho

Estimada sefiora Directora General

/

/

/

Tengo el agrade de dirigirme a usted, para presentarle mi informe FINAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista ALMA DEL CARMEN CANA YOC CuUl:

Ndmero de contrato:

Servicios (Técnicos o Profesionales] TECNICOS .~

Ndmero de Factura:
Honorarios Mensuales:

Monto Total del Contrato
Unidad Administretiva donde

presta los servicios:

Objetivos del Contrato:

Acuerde Ministerial:

DGPCYN-029-151-2022 .~
- Nit del Contratista:

DTE:2549924819 - Serie:

Q.8,000.00 e Perfodo del Informe:

Q.23,483.87 Plazo del Contrato:

ARCHIVO GENERAL DE CENTRO AMERICA _/' ;

1582-74407-0401

122022 .~

7297821 -

Co428878 <~
MARZC 2022

03/01/2022 - 31/03/2022 -

"E| TECNICO" se compromete a prestar sus servicios al Archive General de Centro América, de la Direccién de Patrimonio Documental y

Bibliogréfico de la Direccién General del Patrimonio Cultural y Natural del Ministerio de Cultura y Deportes, de este Ministerio, con
dedicacion y diligencia y con arreglo a las prescripciones de sus conocimiefﬁns técnicos, en la prestacién de Servicios Técnicos que se
describen a continuacién, sin ser estas limitativas; sino enundiativas. (segtn Clausula de contrato: Tercera).

s

Desarrollo Ordenado de las Actividades Realizadas durante el Periodo Comprendide:

a)

b)

9}

Brindé apoyo en el proceso de Acceso v Certificacién, de acuerdo a las normas y procedimientos establecidos por el Archivo General de Centro América.

Apoyé en las actividades encomendadas en la bsqueda de documentacién con cuidado y esmero,agotando todas las posibilidades en el Fondo
Documental del Antiguo Archive Histérico de la Policia Nacional.

Apoyé en el proceso de blsqueda de documentacién fisica o digital apegada a la Ley de Acceso a la Informacién Pablica, Decreto 57-2008.

Apoyé en reuniones técnicas a las que ful convocada.

Apoyé en las blsauedas exhaustivas de informacién después de ser proporcionados los datos per parte de los usuarios.
Brindé apoyo en el cumplimiento de la normativa de acceso a la informacién pablica.

Brindé apoyo a los investigadores externos en la utilizacién de las herramientas informéticas para realizar bisqueda de la informacién digitalizada.

Brindé apoyo en el cumplimiente con las normativas establecidas para la correcta certificacién de documentos por parte del Director () del Archivo
General de Centro América.

Apoyé en la atencién de visitas culturales guiadas a usuarios externos.

Apoyé en realizar actividades archivisticas, difusién cultural y acceso a la informacién en las instalaciones del Archivo General de Centro América,
requerido por el jefe inmediato.

Alma del Carmen Cana Yeoc / % icenciado Haroldo Bofinerges Zamora

Nombre de la Autoridad qut
(segtin Clausula de contrato: Décima Primert

Nombre Completo del Contratista

A

<" Firma de Contratista Firma v sello de la Autoridad-que Evaldia los Servicion

(segtin Clausula de contrate: Décima Primera)

Haroldo B- 7 amora

Jefe a.l. .
de Cantro America




